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ПЛАН РАБОТЫ

 Управления  культуры

администрации города Югорска

на III квартал 2012 года

	№ п/п
	 Мероприятие
	 Сроки исполнения
	Ответственный

исполнитель
	Ожидаемый конечный результат

	1. Деятельность по решению вопросов местного значения

	1


	Исполнение полномочия  «Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование библиотечных фондов библиотек городского округа». Исполнение муниципального задания на оказание муниципальной услуги «Библиотечное обслуживание населения».
	  В течение квартала
	МБУ «ЦБС г. Югорска»
	Отчет об исполнении муниципального задания за квартал

	2


	Исполнение полномочия «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры». Исполнение муниципального задания на оказание муниципальной услуги «Организация культурного досуга населения».
	В течение квартала
	МАУ «ЦК «Югра- презент»

МБУК «МиГ»

 
	Отчет об исполнении муниципального задания за квартал 

	3 


	Исполнение полномочия «Создание условий для массового отдыха жителей городского округа и обустройство мест массового отдыха населения».
	В течение квартала
	МБУ «ЦПКиО «Аттракцион»

 
	Отчет об исполнении муниципального задания за квартал

	4


	Сохранение и популяризация объектов культурного наследия региона, привлечение к историческому наследию жителей города. 

Создание условий для развития местного традиционного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов.

Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности городского округа, охрана объектов культуры местного значения, расположенных на территории городского округа.
	В течение квартала
	МАУ «ЦК «Югра- презент»

МБУК «МиГ»

МБУ «Музей истории и этнографии»

МБУ «ЦБС г. Югорска»

МБУ ДОД «Детская художественная школа»
	Отчет об исполнении муниципального задания за квартал

	5


	Создание музеев городского округа. Исполнение муниципального задания на оказание муниципальной услуги «Публичное представление населению музейных предметов и музейных коллекций». 
	В течение квартала
	МБУ «Музей истории и этнографии»
	Отчет об исполнении муниципального задания за квартал

	2. Организационная работа

	2. 1. Вопросы, выносимые для рассмотрения Думы города Югорска

	-
	-
	-
	-
	-

	2.2. Вопросы, выносимые для рассмотрения Главы администрации города Югорска

	1
	Выполнение ведомственной целевой Программы «Реализация мероприятий в сфере культуры на 2010 - 2012 годы»
	 В течение квартала
	Нестерова Н.Н.

Тормашева С.В.

Шадрина М.Н. 
	Информация

	2
	Информация о подготовке к юбилейному Дню города
	 В июль - август
	Нестерова Н.Н.
	Информация

	3
	Проведение организационных комитетов по подготовке и проведению общегородских мероприятий, фестивалей:

- День города; 
- День работников лесной промышленности;

- День пожилого человека;

-   и др.
	В течение квартала  
	Нестерова Н.Н. 

Тормашева С.В.
	Протокол совещания

	2.3. Вопросы, выносимые для рассмотрения заместителя главы администрации города Югорска

	1
	О ходе подготовки и проведении общегородских культурно-массовых мероприятий управления культуры
	В течение  квартала
	Нестерова Н.Н. 

Тормашева С.В.
	Информация

	2.
	О ходе готовности учреждений культуры и дополнительного образования в сфере культуры к началу учебного года
	Август
	Нестерова Н.Н.

 
	Информация

	2.4. Общегородские мероприятия, фестивали, конкурсы в сфере культуры

	1. 
	Создание условий для поддержки и сохранения культуры ханты, манси
	В течение  квартала 
	 Ковзан А.А.
	 Отчет  учреждений культуры исполнению плана мероприятий

	2. 
	Деятельность объединения писателей и поэтов города Югорска
	В течение квартала 
	Карпушина Т.Л.
	Отчет учреждений культуры по  исполнению плана мероприятий

	3. 
	Подготовка и проведение мероприятий, посвященных юбилеям русских писателей и поэтов
	В течение квартала
	Карпушина Т.Л.
	Отчет учреждений культуры по исполнению плана мероприятий 

	4. 
	Национальный праздник «Вершина лета в Югорске»: День рыбака, «Славянский хоровод»


	7 июля
	Карпушина Т.Л.
	Проведение мероприятия

	5. 
	Акция «Украсим город»
	Август 
	Карпушина Т.Л.
	Проведение мероприятия

	6. 
	Открытие экспозиционного комплекса «Чум — жилище оленевода»
	Август
	Ковзан А.А.
	Проведение мероприятия

	7. 
	Праздник, посвященный коренным народам мира и 10-летию музея под открытым небом «Суеват пауль»
	Август
	Ковзан А.А.
	Проведение мероприятия

	8. 
	Национальный праздник «Вершина лета в Югорске»
	7 июля
	Карпушина Т.Л.
	Проведение мероприятия

	9. 
	Митинг, посвященный Дню Десантника


	2 августа
	Ковзан А.А 
	Проведение мероприятия

	10. 
	Праздник — акция «Всей семьей в кино!» (27 августа - день Российского кино)
	27 августа
	Тормашева С.В.
	Проведение мероприятия

	
	
	
	
	

	
	День города Югорска
	Август - сентябрь
	 Специалисты Управления 

культуры
	Проведение мероприятий

	
	Югорская ярмарка, ярмарка ремесел «Город Мастеров», ярмарка - выставка «Осенний марафон»
	18 августа
	 Тормашева С.В.
	Проведение мероприятия

	11. 
	Дог — шоу «Я и моя собака»
	25 августа
	Карпушина Т.Л.
	Проведение мероприятия

	12. 
	Уличный фестиваль, посвященный Дню города «Открытое небо. Музака на ступенях»
	
	Тормашева С.В. 
	Получение грантов

	16.
	Концерт духового оркестра «Югра-бэнд»
	27 августа
	Тормашева С,В.
	

	17.
	Концерт вокального коллектива «Радость»
	28 августа
	Ковзан А.А.
	

	18.
	Концерт джаз ансамбля «Соул - джаз»
	29 августа
	Карпушина Т.Л.
	Проведение мероприятия

	19.
	Концерт академического хора «Виват, музыка»
	30 августа
	  Ковзан А.А. 
	Проведение мероприятия

	20. 
	Вечер встречи «От всей души»


	31 августа
	Тормашева С.В.
	Проведение мероприятия

	21.
	Торжественное собрание
	01 сентября
	 Карпушина Т.Л.
	Участие в мероприятии

	22.
	Дневная программа в парке
	
	 Ковзан А.А.
	Проведение мероприятия

	23.
	Карнавал
	
	 Тормашева С.В. 
	Проведение мероприятия

	24.
	Вечерняя программа в парке
	
	 Карпушина Т.Л.
	Проведение мероприятия

	25.
	Мероприятие для работников лесной промышленности
	Сентябрь
	Ковзан А.А.
	Проведение мероприятия

	26. 
	Церемония награждения по итогам Дня города
	10 сентября
	Карпушина Т.Л.
	Проведение мероприятия

	27. 
	Выставка «История карнавала»
	Август - сентябрь
	Ковзан А.А.
	Проведение мероприятия

	28. 
	Слет любителей бардовской песни «Гитара по кругу»
	8 сентября
	Тормашева С.В.
	Проведение мероприятия

	29. 
	Окружной семинар «Семейное чтение в системе социокультурного развития личности»
	Сентябрь 
	Карпушина Т.Л.
	Проведение мероприятия

	30. 
	Декада пожилого человека
	Сентябрь - Октябрь
	Ковзан А.А.
	Проведение мероприятия

	31. 
	Спектакль — интерактив «Посвящение в первоклассники»
	Сентябрь
	Ковзан А.А.
	Проведение мероприятия

	32. 
	Региональный фестиваль «Димитриевская суббота»
	Сентябрь
	Карпушина Т.Л.
	Проведение мероприятия

	33. 
	Городской фестиваль «Не стареют душой ветераны»
	Сентябрь - Октябрь
	Ковзан А.А.
	Проведение мероприятия

	3. Контрольно – аналитическая работа  
	Церемония награждения по итогам Дня города
	Октябрь

	3.1. Проведение аппаратных совещаний
	Выставка «История карнавала»
	Октябрь - ноябрь
	

	 1
	Слет любителей бардовской песни «Гитара по кругу»
	 В течение квартала
	 Руководители муниципальных учреждений

культуры
	Информация

	2
	Окружной семинар «Семейное чтение в системе социокультурного развития личности»
	 В течение квартала
	 Руководители муниципальных учреждений

культуры
	Информация

	3
	Декада пожилого человека
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Пакет документов

	4
	Спектакль — интерактив «Посвящение в первоклассники»
	 В течение квартала
	Специалисты управления, руководители  муниципальных учреждений культуры
	Протокол аппаратного совещания

	5
	Региональный фестиваль «Димитриевская суббота»
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	6
	Городской фестиваль «Не стареют душой ветераны»
	До 20 июля 2012 г.
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	7
	О реализации плана работ по переходу на предоставление муниципальных услуг в электронном виде
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	8
	Об исполнении бюджета
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Протокол аппаратного совещания

	9
	Механизм погашения дебиторской и кредиторской задолженности распорядителями бюджетных средств
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	10
	Соблюдение государственных и иных гарантий в системе оплаты труда, меры государственной поддержки в области культуры и искусства Югры
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	11
	Инновации в культуре. Процессы и направления 
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	12
	Обзор изменений законодательства по вопросам, относящимся к отрасли культура 
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	13
	Взаимодействие учреждений культуры с национально-культурными автономиями и религиозными объединениями с целью формирования единой региональной, муниципальной  культурной политики 
	В течение квартала
	 Руководители муниципальных учреждений

культуры
	Информация

	14
	Проведение мониторинга обеспечения информационными ресурсами общедоступных библиотек г.Югорска 
	До 01 августа 2012 г.
	Специалисты управления культуры 
	Информация

	3.2. Контроль, анализ и подготовка  статистических и информационных материалов специалистами управления культуры и подведомственными учреждениями

	1
	- Подготовка информационно-аналитического, статистических отчетов Управления культуры  по итогам деятельности за 2 квартал 2012 год в Департамент культуры Ханты-Мансийского автономного округа-Югры;

 
	 Июль 
	Специалисты управления культуры, 

руководители  муниципальных учреждений культуры
	Отчеты

	2
	Подготовка квартальных отчетов о выполнении муниципального задания
	 В течение квартала
	 Руководители муниципальных учреждений культуры,

 специалисты управления культуры
	 Отчеты

	3
	Отчеты по устранению предписаний органов ГПН, по организации работы по охране труда
	 В течение квартала 
	Карпушина Т.Л.
	Отчеты

	 4
	Сбор, обработка, свод  установленных годовых, квартальных отчетов по исполнению бюджета муниципальных учреждений культуры
	 В течение квартала
	Шадрина М.Н. 
	Отчет

	5
	Сбор, обработка, свод, квартальных отчетов по исполнению плана финансово-хозяйственнойдеятельности  муниципальных учреждений культуры
	 В течение квартала
	Шадрина М.Н.,  
руководители муниципальных учреждений культуры
	Отчет

	6
	Сбор расчетов и подтверждающих документов для формирования плана финансово-хозяйственной  деятельности муниципальными учреждениями культуры
	  В течение квартала
	Шадрина М.Н., руководители муниципальных учреждений культуры
	Сводный отчет

	7
	Сбор статистических сведений для мониторинга, итогов и прогнозов социально-экономического развития муниципальных учреждений культуры
	  В течение квартала
	 Карпушина Т.Л,

 руководители муниципальных учреждений культуры
	Сводная информация

	8
	Проверка целевого использования расходования бюджетных ассигнований в подведомственных учреждениях культуры
	 В течение квартала
	Нестерова Н.Н,

Шадрина М.Н.,

руководители муниципальных учреждений культуры
	Акт

	9
	Подготовка реестра расходных обязательств на очередной и последующий финансовые годы согласно нормативно – правовых актов с расчетом финансовых показателей
	 В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Реестр 

	10
	Исполнение бюджета по разделу «Культура», соблюдение финансовой дисциплины при казначейской системе исполнения бюджета
	 В течение квартала
	Нестерова Н.Н.,

руководители муниципальных учреждений культуры
	Приказ

	 11.
	Рассмотрение плана финансово-хозяйственной деятельности учреждений культуры, выполнение   ведомственной  целевой программы «Реализация мероприятий в сфере культуры на 2010-2012 годы»
	 В течение квартала
	Специалисты управления культуры
	Утверждение смет

	12
	Предоставление информации на городской сайт
	 В течение квартала
	 Специалисты управления культуры, муниципальных учреждений культуры
	Отчеты

	13
	Контроль за проведением конкурсов, котировок по осуществлению деятельности учреждений  
	  В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Договоры

	14
	Отчетность по исполнению окружных программ «сетевого графика» 
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры,

 Шадрина М.Н.
	Информация, подготовка отчета

	15.
	Публикация статей в газете «Югорский вестник», участие в телепроектах, интервью ТК «Норд», и «Югорск ТВ» о деятельности управления культуры, муниципальных учреждениях культуры, проводимых общегородских мероприятиях, акциях.
	В течение квартала
	Нестерова Н.Н.
	Информирование населения

	 16
	Выезды специалистов управления культуры  в муниципальные учреждения культуры для предоставления методической помощи; с целью осуществления контроля за ходом подготовки и проведения  общегородских мероприятий, работы клубных формирований  
	  В течение квартала
	Специалисты управления культуры
	План мероприятий,

график

	17. 
	Проведение контрольной проверки муниципальных учреждений культуры по  выявлению доступа пользователей на автоматизированных рабочих местах к материалам, размещенным в сети Интернет, включенным в Федеральный список экстремистских материалов.
	Апрель
	Специалисты управления культуры 
	Проведение  проверки. Предоставление отчета в Департамент культуры

	18.
	Подготовка реестра творческих коллективов города Югорска 
	Июль
	Карпушина Т.Л. 
	Информация в Департамент культуры

	19.
	Составление протоколов об административных правонарушениях
	  В течение квартала
	 Карпушина Т.Л.

Тормашева С.В.
	 Предоставление протокола на заседание административной комиссии

	20.
	Систематизация материалов, документирование и архивирование
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